Mini kolicka DATLIK

DATTEL z.s
Se sidlem Nad Bendakem 612, 257 22 Cer&any, IC 21267553
(dale jako ,,Spolek”)

SMERNICE O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU

Na zékladé ustanoveni § 302 zékona €. 262/2006 Sb., z&koniku prace, nafizeni EU 2016/ 679,
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (dale jen ,GDPR) a zakona ¢&. 110/219 Sb., o
zpracovani udaji, vydal statutarni organ Spolku tuto smérnici o ochrané osobnich udaji déti
v programu Mini 8koli¢ka Datlik (dale jen ,MSD¥)

l.
Zakladni pojmy
Vlymezeni pojm( dle zakona ¢&. 110/2019 Sb.

a) osobnim udajem je jakykoliv Udaj tykajici se uréeného nebo urcitelného subjektu Gdaju. Subjekt
udaju se povazuje za urCeny nebo urditelny, jestlize Ize na zakladé jednoho i vice osobnich (dajl
pfimo ¢i nepfimo zjistit jeho identitu. O osobni Udaj se nejedna, pokud je tfeba ke zjisténi identity
subjektu Udaju nepfiméfené mnozstvi asu, Usili ¢i materialnich prostredkd,

b) citlivym Udajem je osobni Udaj vypovidajici 0 narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu,
politickych postojich, Clenstvi v politickych stranach ¢i hnutich nebo odborovych ¢i zaméstnaneckych
organizacich, naboZenstvi a filozofickém pfesvédceni, trestné Cinnosti, zdravotnim stavu a sexualnim
Zivoté subjektu udaju,

c) anonymnim Udajem je takovy udaj, ktery bud v puvodnim tvaru nebo po provedeném zpracovani
nelze vztahnout k uréenému nebo urcitelnému subjektu tdaju,

d) subjektem udaju je fyzicka osoba, k niZ se osobni udaje vztahuii,

e) zpracovanim osobnich Udaju je jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spolek nebo
zpracovatel systematicky provadéji s osobnimi udaji, a to automatizované nebo jinymi prostfedky.
Zpracovanim osobnich udaji se rozumi zejména shromazdovani, ukladani na nosice informaci,
zpfistupriovani, uprava nebo pozménovani, vyhledavani, pouzivani, pfedavani, Sifeni, zvefejiovani,
uchovavani, vyména, tfidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace,

f) shromazdovanim osobnich udajl je systematicky postup nebo soubor postupd, jehoz cilem je ziskani
osobnich udaji za ucelem jejich dalSiho uloZeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzZité nebo pozdgjsi
zpracovani,

g) uchovavanim osobnich U(daju je udrzovani udaji v takové podobé, kterda je umoziuje dale
zpracovavat,
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h) blokovanim osobnich
udaju je vytvofeni takového stavu, pfi kterém je osobni udaj urCitou dobu
nepfistupny a nelze jej jinak zpracovavat,

i) likvidaci osobnich Udaju se rozumi fyzické zniCeni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo jejich
trvalé vylouceni z dalSich zpracovani,

j) spolkem je kazdy subjekt, ktery urCuje Ucel a prostfedky zpracovani osobnich Udajl, provadi
zpracovani a odpovida za néj. Zpracovanim osobnich Udaji mize spolek zmocnit nebo povéfit
zpracovatele, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak,

k) zpracovatelem je kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zakona nebo povéfeni spolkem
zpracovava osobni udaje podle tohoto zakona,

) zvefejnénym osobnim udajem je osobni udaj zpfistupnény zejména hromadnymi sdélovacimi
prostiedky, jinym vefejnym sdélenim nebo jako soucast verejného seznamu.

Il.
Shromazd'ované udaje

Spolek Dattel z.s. je spravcem, ktery provadi zpracovani, shromazdovani, uchovavani, zvefejiiovani a
likvidaci osobnich tdaju &i povéfuje zpracovatele zpracovanim osobnich Udaju téchto subjektd:

a) déti, v programu MSD, véetné tdajti o jejich zakonnych zastupcich,

b) zaméstnancl Spolku (pracovni pomér na zakladé pracovni smlouvy i dohody)
c) €lend spolku

2.1 Udaje déti

Ugelem zpracovani je:

a) vedeni evidence d&ti MSD (matriky) — elektronicka i listinna podoba

b) Udaje vedené v knize Urazl dle vyhlasky €. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti

c) prezentace MSD nebo Spolku, jako jsou webové stranky, kronika, propagace, informovani o
aktivitach.

d) Zpracovani citlivych udaji podmiriuje dle zakona €. 110/2019 Sb. vyslovny souhlas subjekt( tdajd.
Pfi pfedavani informaci, které obsahuji citlivé Udaje tykajici se zdravotniho stavu ditéte, zavéry
pedagogicko-psychologické poradny, lékaiské posudky Ci zavéry jinych instituci Spolku, zpracovani
fotografii, audio a video zaznam( za Uc¢elem vedeni webovych stranek, propagace a prezentace spolku
a MSD na nasténkach apod. podepise zakonny zastupce zaka na zagatku skolniho roku Souhlas se
zpracovanim osobnich Udajl (ke stazeni na webu Spravce)

2.2 Pristup k osobnim tdajim
Pristup k osobnim udajim ditéte a jejich zakonnych zastupcl vedenych v matrice:

a) pedagog MSD (fyzicka osoba zaméstnana Spolkem za G&elem vzd&lavani a vychovy déti)
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b)
Spolku

predseda a vykonny vybor

c) zakonny zastupce ma pfistup jen k udajim svého ditéte

2.3 Udaje o trazech déti

Evidence Udaju o urazech déti je urena vyhlaskou &. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, zaki a
studentl a § 29 odst. 3 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy3Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon):

Kniha Urazl (1) V knize Urazd se eviduji vSechny Urazy déti, ke kterym doSlo pfi Cinnostech uvedenych
v § 29 odst. 2 zakona, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se zaméstnanci MSD o Urazu
dozvi.

(2) V knize Urazl se uvede
a) poradové Cislo Urazu,

b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,

C) popis Urazu,

d) popis udéalosti, pfi které k urazu doslo, vCetné udaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl Uraz oSetfen,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost MSD, ktery proved! zapis do knihy razi,
g) dalSi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o Urazu.

(3) Osobni Udaje, které jsou soucasti knihy Uraz(, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence
Urazu, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu.

3. Udaje o zaméstnancich a smluvnich pracovnicich Spolku

3.1 Personalni a mzdova dokumentace

Ugelem je vedeni personalni a mzdové dokumentace (§ 28 odstavec 1 pismeno k zakona &. 561/2004
Sb.).

Udaije t&chto subjektd tdajli zpracovava:
a) Spolek jako spravce,

b) Ucetni spolku - Bc. Ladislava Sadilkova svym programovym vybavenim.
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3.2 Osobni spis

Osobni spis obsahuje nasledujici material:

- osobni Gdaje + souhlas se zpracovanim osobnich udajl
- Fotokopie dokladu o dosaZeném vzdélani

- Doklady o dalSim vzdélani

- pracovni smlouva a jeji dodatky, zmény

- dohoda o pracovni ¢innosti

- dohoda o provedeni prace

- mzdovy nebo platovy vymér

- evidence o zdanitelnych pfijmech ze zavislé €innosti
- evidence zaloh

- evidence dani z pfijm0 ze zavislé Cinnosti

- evidence pfispévkl na zdravotni a socialni pojisténi
- evidence jinych pojisténi

- eviden¢ni list pro dichodové zabezpeceni

- pracovni doba

- evidence pracovni doby

— evidence prace prescas

- evidence nepfitomnosti v praci

- evidence pracovni neschopnosti

- evidence o dovolené na zotavenou

3.3 Ochrana osobnich udaji v osobnim spisu

Materialy vedené v osobnim spisu zaméstnance slouzi vyhradné pro interni potfebu Spolku. Pfedseda
spolku je povinen zajistit ochranu osobnich Udajli zaméstnance pfed neopravnénym pfistupem
nepovolanych osob nebo zneuZitim.

3.4 Prostredky a zpusob zpracovani
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a) Spolek vede osobni spis
pracovnika, kam zaklada podklady vSech shromazdovanych udaju v listinné formé,

b) ucetni spolku - Bc. Ladislava Sadilkova svym programovym vybavenim.

Zabezpeceni udaju:

a) Skola uklada Osobni spis pracovnika v sidle spolku,

b) ucetni zajiStuje zabezpe€eni Udaju viastnimi prostfedky v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb.
hi

Zameéstnanec nebo smluvni pracovnik svym podpisem na Osobnim dotazniku potvrdi kromé spravnosti
udajl i souhlas se zpracovanim osobnich Udaju a pouceni.

3.6 Pfistupnost udajt

a) zaméstnanec ma pfistup pouze ke svému osobnimu spisu (§ 312 zakona ¢&. 262/2006 Sb.),
b) pfedseda spolku, ¢lenové vykonného vyboru maji pfistup ke kompletni databazi.

4. Udaje o élenech spolku

Spolek si vede evidenci a seznam ¢lend a shromazduje osobni Gdaje uvedené v Pfihlasce do spolku
nebo v Zadosti o ukonceni ¢lenstvi ve spolku.

Udaje slouzi vyhradné pro interni potfebu Spolku a jsou zajistény pfed pfistupem nepovolanych osob
nebo zneuzitim.

5. Likvidace udaji po ukonéeni doby jejich zpracovani

V souladu s ustanovenim zé&kona ¢€.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, souhlasim se
zpracovanim osobnich Udaji a jejich uloZenim v archivu spolku Dattel z.s. za U¢elem zpracovani
evidence €lenu po dobu 10 let.

Ve Cer&anech dne 17.6..2025 Bc. Petra Brodilova, pfedseda spolku
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